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1. Az adatkezel6 személye, a szabalyzat célja

Adatkezeld neve: Esszencia Magyarorszag Korlatolt Felelosségii Tarsasag
Székhelye: 6090 Kunszentmiklos, Sétalo utca 4.

Cégjegyzékszama: Cg. 03-09-131823

Adodszama: 26373832-2-03

Postai cim: 6090 Kunszentmiklos, Sétalo utca 4.

Telefon: 70/881-30-00

E-mail cim: esszenciahungarykft@gmail.com

Jelen Adatvédelmi Szabalyzat (a tovabbiakban: ,,Szabalyzat”) célja, hogy szabalyozza az
Esszencia Magyarorszag Korlatolt Felelosségti Tarsasag (tovabbiakban: ,,Adatkezel6”)
személyes adatokat érintd adatkezelési tevékenységét, és biztositsa az adatalanyok
maganszférajanak védelmét, érintetti jogait, eleget téve az informacids onrendelkezési jogrol
¢s az informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. térvény, illetve a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl szolo6 EU 2016/679
eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet kovetelményeinek.

A tarsasag jogszabalyi kotelezettségeinek eleget téve tagjairdl nyilvantartast vezet.

2. A Szabalyzat hatialya
Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed az Adatkezel0 tagjaira, munkavallaloira és a munkavégzésre
iranyuld egyéb jogviszony alapjan munkat végzd személyekre, valamint az Adatkezeld

informatikai rendszerével kapcsolatba keriild személyekre, tovabba azon természetes
személyekre, akikkel kapcsolatban az Adatkezel6 személyes adatokat kezel vagy dolgoz fel.

Jelen Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezel? altal kezelt minden személyes adatra.

Jelen Szabalyzat 2018. majus 25. napjan 1ép hatalyba €s visszavonasig hatalyban marad.



3. Alapelvek

Az ¢érintettek személyes adataikhoz vald jogénak érvényesitése érdekében az Adatkezeld
tiszteletben tartja az adatvédelmi jog alapelveit, igy:

a) személyes adatokat jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathato
modon kezel

b) személyes adatokat csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerti célbol kezel

C) csak az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleld és relevans személyes adatokat
kezel, a sziikséges mértékben

d) aszemélyes adatok pontossagat és sziikség esetén naprakészségét biztositja, és minden
¢sszerll intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul to6roljék vagy helyesbitsék

e) személyes adatokat csak olyan formaban tarol, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdveé

f) a személyes adatokat oly mddon kezeli, hogy megfeleld technikai és szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelem.

A személyes adatok kezelését az Adatkezeld dokumentaltan végzi annak érdekében, hogy képes
legyen a fenti alapelveknek torténd megfelelés igazolasara. Az adatkezelés akar papiralapon,
akar elektronikusan torténik, a fenti alapelveknek érvényesiilni kell ennek soran.

Az Adatkezeld koteles 3 évente feliilvizsgalni, hogy az altala kezelt személyes adatok kezelése
az adatkezelés céljanak megvalosuldsdhoz sziikségesek-e. Ezen feliilvizsgalat koriilményét és
eredményét az Adatkezeld dokumentdlja, megdérzi ¢és a Nemzeti Adatvédelmi ¢&s
Informécidszabadsag Hatosag kérésére rendelkezésre bocsatja.

A személyes adatvédelemmel kapcsolatos szabalyozasra és ennek modositdsara torténd
javaslattétel az tigyvezetd feladata. Ha az Adatkezelé barmely tagja vagy munkavallaldja a
tarsasag személyes adatkezelését érintd koriilményt érzékel (igy kiilondsen ha valamely érintett
adatkezelést illetd kérelme érkezik hozza, adatvédelmi incidenst tapasztal, vagy barmely egyéb
relevans informacio birtokaba jut), haladéktalanul koteles értesiteni az ligyvezet6t és
tovabbitani neki a relevans dokumentumokat.

4. Az adatkezelés jogalapja
Személyes adatokat az Adatkezel6 kizarolag az aldbbi esetekben kezel:

a) Ha az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak kezeléséhez



b) Ha az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerzddés megkdtését megeldzoen az érintett kérésére torténd
1épések megtételéhez sziikséges

Cc) Ha az adatkezelés az Adatkezel6re vonatkozo jogszabalyi el6irasok teljesitéséhez
sziikséges

d) Ha az adatkezelés kozérdekii jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges

e) Ha az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges

f) Ha az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget ¢lveznek
az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai €s szabadsagai, amelyek személyes adatok
védelmét teszik sziikségessé.

5. Személyes adatok kategoriai

Az Adatkezel6 adatkezelései soran elsddlegesen személyazonositd adatokat (igy kiillonosen az
érintett nevét, sziiletési adatait, személyi igazolvany szamat), kapcsolattartasi adatokat (igy
kiilonosen az érintett cimét, telefonszamat, e-mail cimét, lakcimét), partnerkapcsolati adatokat
(a kozte és az érintett kozott 1étrejott szerzodés teljesitése érdekében sziikséges adatokat), a
munkavallal6ira vonatkozo6 adatokat, valamint egyéb adatokat kezel.

6. A munkavallaléi adatok kezelésére vonatkozé specialis szabalyok

Az Adatkezeld munkavallal6irol kizarolag olyan adatok kérhetdk és tarthatok nyilvan, amelyek
a munkaviszony létesitéséhez, fenntartdsahoz ¢s megsziintetéséhez, illetve a szocialis-joléti
ellatasok biztositdsdhoz sziikségesek és a munkavallald személyhez fiiz0d6 jogait nem sértik.

Amennyiben a munkéba Iépésre iranyulo felvételi eljarast kovetden munkaviszony létesitésére
nem Kkeriilne sor, az érintett adatait haladéktalanul torolni kell, kivéve, ha az érintett irasban
hozzajarult ahhoz, hogy adatait az Adatkezel6 tovabbra is kezelje.

A mar rendelkezésre allo személyes adatok (tobbszori, nem frissités céla) ujrakérése tilos. Az
adatok ismételt megadasanak megtagaddsa miatt a munkavallalot semmiféle hatrany nem
¢érheti.

Nem kell, illetve nem szabad tor6lni a munkaviszony megszlinését kovetéen sem a
munkavallal6 azon adatait, amelyek térvény felhatalmazasa alapjan a tovabbiakban is
nyilvantarthatok vagy megdérzendok.



7. Kiilonleges adatok

Kiilonleges adatokat az Adatkezeld foszabaly szerint nem kezel.

8. Erintetti jogok

Tajékoztatashoz valo jog

Az Adatkezel0 elsésorban az érintettektdl gytijti (kéri) személyes adataikat. Ha az Adatkezeld
a személyes adatokat az érintettdl szerzi be, az alabbi informdcidkat bocsatja adatkezelési
tajékoztatojaban az érintett rendelkezésére az adatok beszerzésének idopontjaban:

a) az Adatkezel6 és képviseldjének kiléte és elérhetdségei

b) az Adatkezelé adatvédelmi tisztviseldjének az elérhet6ségei (amennyiben van az
Adatkezeldnél)

c) aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja

d) az érintett személyes adatok kategoriai

e) amennyiben az érintett személyes adatai tovabbitasra keriilnek, az adatok cimzettjei

f) a személyes adatok tarolasanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, az idGtartam
meghatarozasanak szempontjai

g) ha az adatkezelés jogalapja az adatkezeld jogos érdeke, akkor az Adatkezel jogos
érdekének megjelenitése

h) az a tényt, hogy az érintett kérelmezheti az Adatkezel6t6l a ra vonatkozo személyes
adatokhoz valo hozzaférést, azok helyesbitését, torlését, kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat  személyes adatainak kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatdsaghoz valé joga

i) hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban vald
visszavondsahoz valo jog, amely nem érinti a visszavonds eldtt a hozzajarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszertiségét

J) a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz, mint feliigyeleti
hat6saghoz cimzett panasz benyujtasanak joga

k) a személyes adatok forrasat, és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan
hozzaférhetd forrasbol szarmaznak-e

I) automatizalt dontéshozatal tényét, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkoz6 érthetd informaciok,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhato
kovetkezményekkel jar

Az informdcidkat a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a
személyes adatok megszerzésétdl szamitott ésszerli hataridén beliil, de legkésdbb 25 napon
beliil kell k6zdIni.



Hozzaférési jog

Az Adatkezel0 az érintett kérésére tajékoztatast ad arra vonatkozoan, hogy személyes adatainak
kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, igény esetén
rendelkezésre bocsatja az érintett altala kezelt személyes adatait. T4jékoztatast ad:

a) az adatkezelés céljarol,

b) az érintett személyes adatok kategoriairol,

c) acimzettekrdl, akikkel a személyes adatokat kozolték vagy k6zolni fogjak, ideértve
kiilonosen a harmadik orszagbeli cimzetteket,

d) aszemélyes adatok tarolasanak tervezett id6tartamardl, vagy ha ez nem lehetséges,
ezen idOtartam meghatarozasanak szempontjairol,

e) az ¢érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az Adatkezel6t6l a ra vonatkozo
személyes adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, tovabba
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen,

f) a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsaghoz, mint feliigyeleti
hatésaghoz cimzett panasz benytjtasanak jogardl,

g) ha az adatokat nem az érintett6l gytijtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhet
informaciorol,

h) az automatizalt dontéshozatal tényérdl, ideértve a profilalkotast is, valamint
legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozo érthetd
informaciokrol, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel bir, és az érintettre
nézve milyen varhat6 kovetkezményekkel jar.

Az érintett kérésére az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat rendelkezésre
bocsatja az Adatkezeld. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezel az
adminisztrativ koltségeken alapuld, ésszeri mérték(i dijat szamithat fel. Ha az érintett
elektronikus uton nytjtotta be a kérelmet, az informaciokat széles korben hasznalt elektronikus
formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri. A masolat
igénylésére vonatkozo jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

A helyesbitéshez és torléshez valo jog

Az érintett kérésére — indokolt esetben - az Adatkezelé késedelem nélkiil helyesbiti a ra
vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett
jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok kiegészitését.

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a
ra vonatkozé személyes adatokat, az Adatkezelé pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torolje, ha az aldbbi indokok
valamelyike fennall:
a) aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelyb6l azokat gytijtotték vagy
mas modon kezelték
b) az ‘érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja
C) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszerli ok az
adatkezelésre



d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték

e) aszemélyes adatokat az adatkezelOre alkalmazando unids vagy tagallami jogban eldirt
jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell

f) aszemélyes adatok gytjtésére az informacios tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok
kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tdjékoztat valamennyi helyesbitésrél vagy torlésrol,
akivel a személyes adatot kozolték, kivéve ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
erofeszitést igényel. Az érintettet kérésére az Adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrol.

Az adathordozhatosaghoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatdé formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezeldonek tovabbitsa, ha az
adatkezelés az érintett hozzdjarulasan vagy az érintett és az adatkezeld kozotti szerzédésen
alapul és az adatkezelés automatizalt médon torténik.

A tiltakozashoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak az Adatkezel6 jogos érdekén alapulo kezelése ellen, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapul6 profilalkotast is. Ebben az esetben az Adatkezeld a személyes adatokat
nem Kezelheti tovabb, kivéve, ha az Adatkezel$ bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan
keényszeritd erejli jogos okok indokoljak, amelyek elsdbbséget élveznek az érintett érdekeivel,
jogaival és szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Jogorvoslathoz valé jog

Abban a nem vart esetben, ha a személyes adatok kezelésével kapcsolatos jogok sérelmére
kertilne sor, barmely érintett:
a) az Adatkezel6 adatvédelmi tisztvisel6jéhez (amennyiben van az Adatkezel6nél)

megkereséssel fordulhat

b) az illetékes torvényszékhez, a févarosban a Foévarosi Torvényszékhez keresettel
fordulhat vagy

C) panaszt tehet a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatosagnal (1125
Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C, www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu )

9. KErintetti jogok gyakorlisa

Az Adatkezel? az érintett részére a fentiekben meghatarozott esetekben a tdjékoztatast Iényegre
tord, vilagos és kozérthetden megfogalmazott tartalommal teljesiti, a legrovidebb 1d6 alatt, de
legfeljebb 25 napon beliil. Az érintettet irdsban vagy ha a kérelmet az érintett elektronikus
formaban nytjtotta be, elektronikus Uton értesiti. Az Adatkezeld ezen eljarasa ingyenes az
érintett szamara.


http://www.naih.hu/
mailto:ugyfelszolgalat@naih.hu

Ha az érintett a folyd évben, azonos adatkorre vonatkozodan a fenti jogainak érvényesitése irant
ismételt kérelmet nyujt be és e kérelme alapjan az Adatkezeld altal személyes adatainak az
Adatkezeld mulasztasabol fakaddan sziikséges helyesbitésére, torlésére vagy az adatkezelés
korlatozasara nem keriil sor, az Adatkezeld az érintett jogainak ismételt érvényesitésével
Osszefliggésben kozvetleniil felmertilt koltségeinek megtéritését kdvetelheti az érintettol.

Ha megalapozottan kétségbe vonhato, hogy a fenti jogok érvényesitése irant kérelmet benytjto
személy az érintettel azonos személy, az Adatkezeld a kérelmet az azt benyljtdé személy
személyazonossaganak hitelt érdemld igazolasat kovetden teljesiti.

10. A személyes adatok védelme érdekében megtett technikai és szervezési
intézkedések:

Az Adatkezeld annak érdekében, hogy biztositsa €s bizonyitsa, hogy a személyes adatok
kezelése a GDPR-al és az Infotérvénnyel Osszhangban torténik, technikai és szervezési
intézkedéseket hajt végre, ennek keretében:

a) az Adatkezeld6 minden tagja és munkavallaldja megismeri az Adatvédelmi
Szabalyzatban foglaltakat és ennek megtorténtérodl irasban nyilatkozik,

b) az Adatkezel6 azon munkavallalojat, aki feladatabol fakadoan személyes adatot kezel,
munkakori leirdsdban vagy egyéb dokumentdlt modon titoktartasra kotelezi az altala
megismert személyes adatokra vonatkozdan,

C) a személyes adatok tarolasa oly moddon torténik, hogy ahhoz illetéktelenek nem
férhetnek hozza:

a személyes adatokat tartalmazd papiralapt dokumentumokat zérral ellatott
szekrényben, vagy olyan zarhatd helyiségben kell tarolni, amelybe csak azon
személyek jogosultak belépni, akiknek feladatai ellatdsdhoz sziikséges a személyes
adatok kezelése,

- a személyes adatokat tartalmazé papiralapt dokumentumokat tliz- és
vagyonvédelemmel ellatott helyiségben kell tarolni,

- az elektronikusan kezelt személyes adatokat jelszoval védve kell az informatikai
eszk6zokon tarolni,

- az érintett informatikai eszkdzoket virusvédelemmel kell ellatni,
- a személyes adatokat tartalmazo papiralapt dokumentumok csak az azzal

kapcsolatos feladatok elvégzéséig tarthatdak munkadllomasokon (irdasztalon) és
ezen 1do alatt is biztositani kell, hogy illetéktelen személyek ne férjenek hozza.



11. Adattovabbitas
Adattovabbitas szervezeten belil:

Az Adatkezel0 szervezetén beliil személyes adatok csak a célhoz kotottség elvének megfeleléen
tovabbithatok.

Személyes adatot harmadik személy részére tovabbitani csak torvény alapjan vagy az érintett
hozzajaruladsaval lehet, ha az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve
teljesiilnek.

Az adattovabbitasokat az Adatkezelének dokumentaltan kell végrehajtani.
Adattovabbitas kiilfoldre

Kiilfoldre torténd adattovabbitas elott az Adatkezeld koteles megvizsgalni, hogy annak torvényi
feltételei fennallnak-e, illetve, hogy a tovabbitast kdvetden az adatkezelés feltételei minden
egyes személyes adatra megvaldsulnak-e. A kiilfoldre torténd adatkezelésrél az Adatkezeld
nyilvantartést vezet.

Az adattovabbitasi nyilvantartas tartalmazza:

- aszemélyes adatok tovabbitdsanak az idépont;jat,

- atovabbitott adatkoroket,

- az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét (pontosan beazonosithato modon),
- az adattovabbitasért felelds munkavallalo nevét.

12. Adatvédelmi incidensek kezelése
Az adatvédelmi incidens bejelentése:

Amennyiben az Adatkezeld vagy valamely tagja, munkatarsa az Adatkezeld altal kezelt
személyes adatokkal kapcsolatosan adatvédelmi incidenst, azaz a személyes adat jogellenes
kezelését, igy kiilondsen jogosulatlan hozzaférést, megvaltoztatast, tovabbitast, nyilvdnossagra
hozatalt, torlést vagy megsemmisitést, észlel, az Adatkezeld koteles azt azonnal kivizsgalni.

Meg kell vizsgalni:

- azincidens bekovetkezésének helyét és idopont;jat,

- az incidens leirasat, koriilményeit,

- azincidens érint-e informatikai rendszert,

- azincidens soran kompromittalodott adatok korét, szamossagat,

- a kompromittalddott adatokkal érintett személyek korét,

- azincidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat,

- akar megeldzése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.
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Az incidensek nyilvantartasa:

Az Adatkezelé az adatvédelmi incidensekrdl koteles nyilvantartast vezetni az 2. szamu
mellékletben meghatdrozott adattartalommal.

Amennyiben az adatvédelmi incidens az adatkezeldé megitélése szerint magas kockazattal jar
személyes adatokra vonatkozoan, az adatvédelmi incidenst az Adatkezeld a tudomasara jutasat
kovetden indokolatlan késedelem nélkiil, ha lehetséges, 72 6ran beliil bejelenti a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnak. A bejelentést a 3. szdmu mellékletben
meghatarozott formaban és tartalommal kell megtenni a Hatosag altal megjeldlt feliileten vagy
hot-line vonalon: http://www.naih.hu/adatvedelmi-incidensbejelent--rendszer.html ).

A bejelentésben:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, az érintettek kategoriait és
hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoridit és
hozzéavetbleges szamat

b) ko6zolni kell az adatvédelmi tisztviseld nevét, elérhetdségét

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszinisithetd kovetkezményeket

d) ismertetni kell az adatkezel0 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve az esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo
intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi incidens valoésziniisitheten nem jar kockazattal a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, a bejelentést nem kell megtenni. Ezt a dontést az Adatkezeld
hozza meg, mérlegelve az eset 6sszes koriilményeit.

Az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil értesiti az érintetteket az adatvédelmi
incidensrdl, ha az adatvédelmi incidens valdszintisithetden magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira €s szabadsagaira nézve. Ezt a dontést az Adatkezel6 hozza meg az eset 9sszes
koriilményeire tekintettel, amelyrdl feljegyzést készit.

Az érintetteket nem kell tdjékoztatni, ha az adatkezeld megfeleld technikai és szervezési
védelmi intézkedéseket hajtott végre, vagy olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy a magas kockazat valosziniisithetden nem valdsul meg, vagy a tajékoztatas
aranytalan er6feszitést tenne sziikségessé.

13. Kartérités

Minden olyan személy, aki jogainak megsértésének eredményeként vagyoni vagy nem vagyoni
kart szenvedett, az elszenvedett karért az Adatkezel6tol kartéritésre jogosult. A kartéritéshez
valo jog érvényesitését célzo birdsagi eljarast a Polgari perrendtartdsrol sz616 2016. évi CXXX.
torvény (,,Pp.”) és az informacids onrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrol szolo 2011.
évi CXII. torvény (,,Infotorvény”) szerint hataskorrel és illetékességgel rendelkezd birdsag eldtt
kell meginditani.
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14. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

Az Adatkezeld adatkezeléseirl nyilvantartast vezet a 1. sz. mellékletben meghatarozott
tartalommal.

A nyilvantartasok vezetéséért az ligyvezeto a felelOs.

15. Ertelmezé rendelkezések

Erintett: bArmely meghatarozott, az Adatkezel§ altal kezelt személyes adat alapjan - kozvetleniil
vagy kozvetve - azonosithato természetes személy

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.érintett”) vonatkozo
barmely informdacié; azonosithatdé az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghataroz6 adat, online
azonosito vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato

Kiilonleges adat: faji vagy etnikai szdrmazésra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti
meggy6zddésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes
személyek egyedi azonositasat célzd genetikai és biometrikus adatok, az egészségiligyi adatok
¢s a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis irdnyultsdgara vonatkozo
személyes adatok

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt mdédon végzett barmely mivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gytjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egy€éb modon torténd hozzaférhetove tétel utjan,
Osszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités

Adatfeldolgozés: ha az adatkezelést az adatkezeld nevében mas végzi

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait €s eszkozeit onalléan vagy masokkal
egyiitt meghatarozza

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel

Harmadik személy: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozdval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozo kdzvetlen irdnyitasa alatt
a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak

Hozzajarulas: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason alapuld és
egyértelmli  kinyilvanitasa, amellyel az ¢érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetlentil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes
adatok kezeléséhez
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Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogasolja, €s az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri

Adattovabbités: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténo hozzaférhetové tétele

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mdodon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi

EGT-tagédllam: az Europai Unié tagéllama és az Europai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban részes mas allam

Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam

16. Alkalmazandé jogszabalyok

a) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl szold Europai Parlament és Tanacs
(EU) 2016/679 Rendelete (GDPR)

b) az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIL. torvény (Infotérvény)

C) apolgari torvénykonyvrol szol6 2013. évi V. torvény (Ptk.)

d) polgari perrendtartasrol szol6 2016. évi CXXX. térvény (Pp.)

17. A Szabdalyzat hatalyba lépése

Az Adatkezeld jelen Szabalyzata 2018. majus 25. napjan 1ép hatalyba hatarozatlan idétartamra.

Mellékletek

1. sz. melléklet: adatkezelések nyilvantartasa a GDPR 30. cikkének (1) bekezdése alapjan
2. sz. melléklet: adatvédelmi incidensek nyilvantartasa
3. sz. melléklet: adatvédelmi incidens bejelentésére szolgald tirlap

Kunszentmiklés, 2018. majus 25.
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1. sz. melléklet: adatkezelési nyilvantartas

Az Adatkezelé a GDPR 30. cikk (1) bekezdésében foglalt kotelezettségének eleget téve belsd
adatkezelési nyilvantartast vezet, amelyben az alabbi informaciok keriilnek feltiintetésre:

a) adatkezeld megnevezése

b) adatkezeld részleg megnevezése

c) adatkezelés célja

d) adatkezelés jogalapja

e) profilozasra vonatkozo6 informaciok

f) személyes adatok kore

g) kiilonleges személyes adatok kore

h) érintettek kore

i) az adatkezel6 rendszer vagy adatbazis meghatarozasa
j) adattovabbitas és esetleges adatfeldolgozd megnevezése
K) egyéb megjegyzések
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2. sz. melléklet: adatkezelési incidensek nyilvantartasa

Az Adatkezel6 nyilvantartast vezet az adatvédelmi incidensekrdl az aldbbi informacidkat
feltiintetve:

a) adatvédelmi incidens bekovetkezésének idépontja,

b) adatvédelmi incidens jellegének ismertetése,

c) ¢rintettek kategoriai, hozzavetdleges szama,

d) érintett személyes adatok kategoriai, hozzavetdleges szama

e) adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisitheté kovetkezmények

f) egyéb az incidenshez kapcsolddo tények, orvoslasra tett intézkedések

15



3. sz. melléklet: adatvédelmi incidensek bejelentésére szolgalo tirlap

ADATVEDELMI INCIDENS BEJELENTESE

A bejelentd személyes adatai:
- neve:

- sziil. hely, 1d6:

Az adatvédelmi incidens
- az adatvédelmi incidens bekodvetkezésének idopontja:

- az adatvédelmi incidens észlelésének idOpontja:

- aszemélyes adatok megsértésére hogyan keriilt sor? (pl. adatvesztés, masolas, lopas,
stb.)

- az érintett személyes adatok kore:

- az adatvédelmi incidens rovid 0sszefoglaldsa:

- az érintettek szama:

[kelt]

bejelentd
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